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1. Dispoziţii generale

1.1. Instrucţiunea privind modul de completare, eliberare şi păstrare a titlurilor de autentificare a dreptului deţinătorului de teren (în continuare Instrucţiunea) este elaborată în conformitate cu Codul Funciar, Legea privind reglementarea de stat a regimului proprietăţii funciare, cadastrului funciar de stat şi monitoringul funciar, Legea privind preţul normativ şi modul de vînzare-cumpărare a pămîntului, Hotărîrea Guvernului nr. 449 din 29 iunie 1992 „Despre aprobarea modelelor unice ale documentelor, ce confirmă dreptul de proprietate, posesiune, beneficiere funciară", Regulamentul cu privire la conţinutul documentaţiei cadastrului funciar general, aprobat prin Hotărîrea Guvernului Republicii Moldova nr. 24 din 11 ianuarie 1995, Regulamentul cu privire la vînzarea-cumpărarea terenurilor aferente obiectelor privatizate sau ce se privatizează, aprobat prin Hotărîrea Guvernului nr. 562 din 23 octombrie 1996.
1.2. Prezenta Instrucţiune determină modul de completare, eliberare şi păstrare a titlurilor de autentificare a dreptului deţinătorului de teren (în continuare - titlu).
1.3. Temei pentru completarea şi eliberarea titlului îl constituie Legea Parlamentului, Hotărîrea Guvernului , Ordinul Autorităţii publice centrale care administrează terenul proprietate a statului, decizia Consiliului raional, Hotărîrea Adunării Populare a Găgăuziei, Decizia consiliului oraşului (municipiului), satului (comunei) privind atribuirea terenurilor în proprietate, posesiune, folosinţă în dependenţă de competenţa lor.
Pentru terenurile proprietate a statului, titlul se elibereaza autorităţii publice centrale care administrează terenul. Transmiterea terenului in gestiune se efectuiaza in temeiul ordinului autorităţii publice centrale, prin actul de predare-primire
La solicitarea benefeciarului, pentru terenurile proprietate a statului, titlul poate fi completat şi eliberat si în temeiul deciziei de formare a bunului imobil. 
Pentru completarea şi eliberarea titlului nu se adoptă decizia privind eliberarea titlului.
1.4. Pentru fiecare teren, deţinătorului i se eliberează cîte un titlu, indiferent de mărimea şi numărul terenurilor de pămînt ce aparţin unui deţinător.
1.5. Completarea, eliberarea şi păstrarea titlurilor se asigură de către primăria, în raza căreia se află terenul, precum şi de către Agenţia Relaţii Funciare şi Cadastru (în continuare - ARFC) la atribuirea terenurilor  proprietatea publică a statului. 
Titlurile se completează în decurs de 10 zile din ziua adoptării deciziei cu privire la atribuirea terenului de către organul administrării publice competente sau din ziua prezentării de către deţinătorul terenului a documentului (documentelor) constitutiv de drept.
1.6. Lucrările cu privire la completarea titlurilor pot fi efectuate pe bază de contract de către persoanele juridice şi fizice ce dispun de inginer cadastral certificat. 
Pentru terenurile proprietate a statului, titlurile se completează de către întreprinderile de stat al căror fondator este Agenţia Relaţii Funciare şi Cadastru.
1.7. Titlul se completează în baza dosarului tehnic, proiectelor de organizare a teritoriului, planurilor cadastrale existente ale terenurilor, proiectelor de formare a terenurilor proprietate publică a statului elaborate în cadrul lucrărilor de delimitare, ce reflectă amplasarea hotarelor terenurilor atribuite si in temeiul actelor administrative privind repartizarea terenului. 
1.8. Fiecărui teren i se atribuie un număr cadastral unic, structura şi principiul de formare ale căruia sunt stabilite în conformitate cu Regulamentul cu privire la modul efectuării înregistrării primare masiva aprobat prin Hotărîrea Guvernului nr. 1030 din 12.10.1998.
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2.1. Titlul se completează în două exemplare (un ex. color şi un ex. alb-negru), unul dintre care (color) se înmînează deţinătorului de teren, iar al doilea (alb-negru) se păstrează la Oficiul cadastral teritorial. Titlul se completează cu cerneală neagră, prin tipar. La completarea titlului nu se admit corectări sau ştersături, care duc la nulitatea acestuia.
La atribuirea terenurilor proprietate publică a statului, titlul se completează în 3 exemplare (un ex. color şi două ex. alb-negru), unul dintre care (color) se înmînează deţinătorului de teren, al  doilea se păstrează la Agenţia Relaţii Funciare şi Cadastru, al treilea - la Oficiul cadastral teritorial, în zona căruia este amplasat terenul. 
Numărul titlului corespunde numărului cadastral al terenului.
2.2. In punctul 1 al titlului (vezi modelul titlului) se introduce denumirea completă a detinatorului terenului (pentru terenul proprietatea publica a statului – APC care administrează terenul si sediul ei), în baza certificatului de înregistrare ori extrasului din registrul persoanelor juridice şi a întreprinzătorilor de stat, sau numele, prenumele şi patronimicul persoanei fizice şi adresa domiciliului, în baza actului de identitate.
2. 3. În punctul 2 al titlului se introduce următoarea informaţie:
a) se indică actele administrative de atribuire a terenului, numărul, data, luna şi anul adoptării actelor,
b) tipul de drept: „proprietate", „administrare” sau „folosinţă"; în cazul în care terenul se află în proprietatea a doi sau mai multor proprietari, se înscrie „proprietate comună" cu indicarea cotei părţi (în fracţie simplă sau zecimală), dacă aceasta este stabilită;
c) suprafaţa terenului în hectare cu precizia de pînă la al patrulea semn după virgulă.
2.4. În punctul 3 se indică categoria de destinaţie şi în paranteze (modul de folosinţă a terenului), conform clasificatorului terenurilor după amplasare, tipul şi domeniul de proprietate, destinație şi modul de folosinţă, aprobat.
2.5. În punctul 4 se indică numărul de înregistrare si data efectuării înscrierii în registrul cadastral al deţinătorilor de terenuri.
2.6. În punctul 5 se indică, cu cifre data eliberării titlului deţinătorului de teren.
2.7. Titlul se semnează de către primar, secretar şi inginerul pentru reglementarea regimului proprietăţii funciare (inginerul cadastral) al primăriei. Semnăturile se autentifică cu ştampila primăriei.
În cazul atribuirii terenurilor, proprietate publică a statului, titlul se semnează de către directorul general al Agenţiei Relaţii Funciare şi Cadastru şi inginerul pentru reglamentarea regimului proprietăţii funciare al Agenţiei Relaţii Funciare şi Cadastru, nominalizat prin ordinul Agenţiei. Semnăturile se autentifică prin aplicarea ştampilei Agenţiei. Sub informaţia grafică reprezentată pe pagina 3, pe un loc gol a titlului,  se aplică ştampila cu denumirea întreprinderii care a completat titlul si semnatura executorului.
2.8. Informaţia grafică se reprezintă pe pagina 3, în formă de teren aparte. În cazul în care informaţia grafică include un fragment din planul cadastral sau din proiectul de organizare a teritoriului, în acest fragment se indică toate numerele cadastrale ale terenurilor adiacente. Terenul pentru care se eliberează titlul este evidenţiat cu o linie pronuntata, care reflectă perimetrul hotarelor lui sau prin aplicarea unui fundal întunecat. 
În colţul drept de sus se indică numărul cadastral complet al terenului atribuit. 
Informaţia grafică va conţine numărul punctelor de cotitură a hotarelor terenului şi după caz, prin semne convenţionale, zona de aplicare a servitutei, superficiilor şi altor interdicţii. Distanţele dintre punctele de cotitură se redau în formă de tabel.
Sub reprezentarea grafică se indică scara. Pentru terenul din intravilan se indică adresa acestuia şi după caz denumirea obiectivului. Pentru terenul din extravilan se indică denumirea comunei, satului şi amplasamentul „extravilan”, iar pentru terenurile fondului silvic a statului se indică şi denumirea trupului de pădure. Mai jos se indică adiacenţii.
In cazul cind planul terenului nu se incadreaza in formatul titlului, se intocmeste anexa la titlu, iar în locul reprezentării grafice se indică „Planul se anexează”.
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3.1. Tirajarea si punerea la dispoziţia executorilor lucrărilor a formularelor titlului este asigurată de către Agenţia Relaţii Funciare şi Cadastru (în continuare - ARFC), care se confecţionează din contul surselor bugetare de stat şi se transmit gratis executorilor lucrărilor
3.2. Evidenţa formularelor titlurilor se va efectua în Condica de evidenţă a formularelor titlurilor de autentificare a dreptului deţinătorului de teren conform modelului stabilit de ARFC.
3.3. Titlurile completate se elberează de către primării sau de către ARFC (în corespundere cu împuternicirile sale), deţinătorilor de terenuri după înregistrarea lor în registrul cadastral al deţinătorilor de terenuri, care este ţinut de aceste autorităţi.
3.4. Un exemplar al titlului se păstrează la Oficiul cadastral teritorial în dosarul cadastral, iar la ARFC, titlurile eliberate pentru terenurile proprietate publică a statului, în safeu metalic. Directorul general şi inginerul pentru reglementarea regimului proprietăţii funciare al ARFC au acces la acestea. În primărie şi la ARFC se păstrează registrul cadastral al deţinătorilor de terenuri.
3.5. Titlurile pot fi anulate la solicitarea şi cu acordul titularului, prin actul administrativ al organului emitenet (ordinul directorului general al ARFC, dispozitia primarului) in cazul cind:
- in rezultatul formarii bunului imobil, proprietate publica
- in rezultatul schimbarii detinatorului terenului proprietate publica
- corectarea erorilor orfografice
-  actualizarii planului
3.6 Eliberarea duplicatului se efectuiază de oficiile cadastrale teritoriale, iar pentru terenurile proprietatea statului, de către întreprinderile de stat al căror fondator este Agenţia Relaţii Funciare şi Cadastru. Duplicatul titlului se eliberează pentru bunurile imobile înregistrate în registrul bunurilor imobile şi titularul de drepturi l-a declarat pierdut prin postarea anunţului în Monitorul Oficial. La prezentarea copiei anunţului din Monitorul Oficial, se verifică existenţa exemplarului 2 al titlului în arhiva oficiului cadastral sau Agenţiei.
În cazul în care al 2-lei exemplar lipseşte în arhivă, dar se păstreză la primăria care a eliberat titlul respectiv, primăria eliberează duplicatul titlului. 
Dacă exemplarul 2 al titlului lipseşte, duplicatul titlului nu se eliberează.

